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ZAPYTANIE OFERTOWE


W związku z realizacją projektu pt. "Wzmocnienie kompetencji kluczowych w zakresie inicjatywności i przedsiębiorczości wśród uczniów szkół rolniczych w Polsce – CEKIN", realizowanego w ramach poddziałania 3.3.4 Modernizacja treści i metod kształcenia Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, współfinansowanego przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego, zwracam się z prośbą o przedstawienie oferty cenowej na przeprowadzenie audytu ww. projektu.


Przedmiot zamówienia zostanie udzielony na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z póź. Zmian.), mając na uwadze zapisy niniejszego zapytania, ponieważ wartość zamówienia nie przekracza wyrażonej w złotych równowartości kwoty 14 tys. Euro. Przedmiot zamówienia zostanie udzielony zgodnie z zasadą efektywnego zarządzania finansami, opisaną w Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatków w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki.

I. Opis przedmiotu zamówienia:

1. Przedmiotem zamówienia jest przeprowadzenie usługi audytu projektu "Wzmocnienie kompetencji kluczowych w zakresie inicjatywności i przedsiębiorczości wśród uczniów szkół rolniczych w Polsce – CEKIN", realizowanego w ramach poddziałania 3.3.4 Modernizacja treści i metod kształcenia Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, współfinansowanego przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego. Wykonawca sporządzi raport z audytu. Raport zostanie przekazany w 4 egzemplarzach w formie wydruku papierowego, dodatkowo w wersji elektronicznej na płycie CD. Raport musi zawierać następujące elementy:
a) Data sporządzenia raportu

b) Imiona i nazwiska audytorów uczestniczących w audycie.

c) Termin przeprowadzenia audytu.

d) Okres objęty audytem.

e) Zakres audytu.

f) Zakres przedmiotowy audytu.

g) Zastosowane techniki audytu.

h) Wykaz sprawdzonych dokumentów.

i) Ustalenia stanu faktycznego.

j) Wskazanie stwierdzonych problemów w trakcie realizacji projektu wraz ze wskazaniem ich wagi oraz zaznaczenia.

k) Określenie oraz analiza przyczyn i skutków uchybień.

l) Uwagi i wnioski w sprawie usunięcia stwierdzonych uchybień, rekomendacje.
2. Informacje dotyczące projektu "Wzmocnienie kompetencji kluczowych w zakresie inicjatywności i przedsiębiorczości wśród uczniów szkół rolniczych w Polsce – CEKIN"

a) Okres realizacji projektu: od 1.11.2009r. do 30.12.2013r.

b) Całkowita wartość projektu: 4.515.376,00zł

c) Partnerstwo: 

Lider Partnerstwa (projektodawca): 

Krajowe Centrum Edukacji Rolniczej w Brwinowie, ul. Pszczelińska 99, 05-840 Brwinów,

Partnerzy:


Program Narodów Zjednoczonych ds. Rozwoju Regionalne Centrum w Bratysławie, 

Biuro Projektowe w Polsce, ul. Szpitalna 6/23, 00-031 Warszawa,

Instytut Rozwoju Wsi i Rolnictwa Polskiej Akademii Nauk, ul. Nowy Świat 72, 

00-330 Warszawa.

3. Zakres audytu:
a) sprawdzenie, czy Lider i Partnerzy realizują projekt zgodnie z umową o dofinansowanie projektu i obowiązującymi przepisami prawa,

b) sprawdzenie poprawności księgowania wydatków poniesionych w ramach realizowanego projektu, oceny kwalifikowalności kosztów, sposobu ich dokumentowania i prowadzenia odrębnej ewidencji księgowej,

c) sprawdzenie czy wydatki wykazane w dokumentach zostały rzeczywiście poniesione,

d) sprawdzenie wniosków o płatność z księgami rachunkowymi Lidera i Partnerów w części dotyczącej projektu,

e) sprawdzenie wiarygodności sprawozdań z realizacji projektu przekazywanych przez Lidera i Partnerów,

f) sprawdzenie sposobu promocji projektu,

g) sprawdzenie sposobu przechowywania i archiwizacji dokumentacji zgromadzonej w ramach realizowanego projektu.
4. Sposób realizacji audytu.
Audyt powinien obejmować przede wszystkim analizę dokumentacji w odniesieniu do przekazywania i rozliczania otrzymanych środków, procedur akceptacji wydatków kwalifikowalnych w zakresie ich zasadności i odpowiedniego udokumentowania oraz sprawozdawania realizacji projektu ze szczególnym uwzględnieniem realizacji przyjętych celów projektu i realizacji postanowień umowy o dofinansowanie projektu.
5. Termin wykonania zadania.

Termin przeprowadzenia audytu: od 4 do 30 września 2013r.

Termin przekazania raportu z audytu: do 7 października 2013r.
6. CPV – 79212000-3 – usługi audytu.
7. O udzielenie zamówienia mogą się ubiegać wykonawcy, którzy posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz dysponują potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia. Przez podmioty/osoby posiadające odpowiednie umiejętności w ww. zakresie rozumie się (należy spełnić przynajmniej jeden z poniższych warunków):

1) osoby posiadające kwalifikacje zawodowe do przeprowadzania audytu wewnętrznego zgodnie z ustawą z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych Dz.U. Nr 249, poz. 2104, z późn. zmianami,

2) osoby posiadające odpowiednie kwalifikacje zawodowe wydawane przez organizację, która jest członkiem IFAC - International Federation of Accountants,

3) osoby, które zdały egzamin na audytora wewnętrznego według zasad obowiązujących przed 29 grudnia 2006 r. (zasad obowiązujących w ustawie o finansach publicznych).
Zamawiający uzna spełnienie tego warunku, gdy Wykonawca przedłoży poświadczone za zgodność z oryginałem kserokopie stosownych zaświadczeń/ certyfikatów. 
4). Ponadto Wykonawca powinien posiadać niezbędne doświadczenie w audytowaniu projektów współfinansowanych z POKL. Aby kryterium zostało spełnione Wykonawca musi posiadać doświadczenie z przeprowadzonych minimum trzech audytów projektów współfinansowanych z POKL z ostatnich 5 lat. Zamawiający uzna spełnienie tego warunku, gdy Wykonawca złoży oświadczenie w brzmieniu załącznika nr 2. 
II. Warunki płatności: 

Zapłata nastąpi po wykonaniu przedmiotu umowy, na podstawie faktury  VAT/rachunku w terminie 30 dni od jej doręczenia przez Wykonawcę, na konto wskazane na fakturze/rachunku. W przypadku nieprzekazania środków finansowych przez Instytucję Pośredniczącą II stopnia dla Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, w ramach którego realizowany jest projekt, w terminie umożliwiającym terminowe dokonanie zapłaty na rzecz Wykonawcy -  zapłata nastąpi bez odsetek w ciągu 10 dni po otrzymaniu środków finansowych od  ww. Instytucji. Za datę płatności strony uznają dzień wysłania przez Zamawiającego polecenia przelewu do banku prowadzącego jego rachunek.
III. Warunki udziału w postępowaniu:
1. Wykonawca musi spełniać warunki  określone w art. 22 ust.1 oraz  nie podlegać wykluczeniu  z postępowania na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 ustawy, tj. :

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki dotyczące:
1) posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa  nakładają obowiązek ich posiadania;

2) posiadania wiedzy i doświadczenia,

3) dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym wraz z osobami zdolnymi do wykonania zamówienia,

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej.
2. Wykonawca nie może być powiązany z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo, w sensie wzajemnych powiązań między zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i nieprzeprowadzeniem niniejszej procedury wyboru Wykonawcy.

3. W celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu do oferty należy załączyć:

1) Wypełniony i podpisany formularz ofertowy, wg wzoru na zał. nr 1
2) Oświadczenie o posiadaniu niezbędnego doświadczenie, wg wzoru na zał. nr 2

3) Oświadczenie o braku powiązań z Zamawiającym, wg wzoru na zał. nr 3
4) Zaakceptowany wzór umowy, wg wzoru na zał. nr 4
5) Poświadczone za zgodność z oryginałem kserokopie stosownych zaświadczeń/ certyfikatów potwierdzające niezbędną wiedzę.
IV. Opis kryterium, jakim Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty:
1. Przy wyborze oferty Zamawiający kierował się będzie następującymi kryteriami i ich wagą:
 kryterium cena - waga 100 %
2. Oferty oceniane będą punktowo. Maksymalna ilość punktów, jaką po uwzględnieniu wagi może osiągnąć oferta, wynosi 100 pkt. Punkty będą przyznawane według następującej zasady:

Kryterium – cena, podlegać będzie ocenie wg wzoru:


Wk    - waga  kryterium 
3. Zamawiający wybierze Wykonawcę, którego oferta otrzyma największą liczbę punktów.
Z postępowania o udzielnie niniejszego zamówienia zostanie sporządzony protokół, który będzie podstawą do zawarcia umowy.
V. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert
1. Miejscem składania ofert jest  Krajowe Centrum Edukacji Rolniczej w Brwinowie, ul. Pszczelińska 99, 05-840 Brwinów – sekretariat.
2. Terminem składania ofert jest dzień 03.09.2013r. godzina 11:00.
3. Miejscem otwarcia ofert jest Krajowe Centrum Edukacji Rolniczej w Brwinowie, ul. Pszczelińska 99, 05-840 Brwinów – biuro projektu. 
4. Terminem otwarcia ofert jest 03.09.2013r. godzina 11:30.
Osobami uprawnionymi przez Zamawiającego do kontaktowania się z Wykonawcą są:

1. Artur Rachuba, tel.: 607 388 550
2. Aneta Fabrykiewicz-Szyszka, tel.: 661 420 100
3. Barbara Płotczyk, tel.: 607 321 585
Załącznikami niniejszego zaproszenia  są:
1. Wzór formularza ofertowego – zał. Nr 1
2. Wzór oświadczenia o posiadaniu niezbędnego doświadczenia – zał. Nr 2

3. Wzór oświadczenia o braku powiązań z Zamawiającym – zał. Nr 3
4. Wzór umowy – zał. nr 4
Załącznik nr 1


Wykonawca:


nazwa   ..............................................................................................


adres    ul. .................................................... 
miejcowość ..........................................


kod pocztowy ......-.......... 
województwo ......................................


REGON ............................................................... 
NIP .......................................................


tel. ......................................................................
fax. .......................................................


Internet: http:// ...................................................
e-mail ......................................
O  F  E  R  T  A

         W odpowiedzi na zapytanie ofertowe z prośbą o przedstawienie oferty cenowej na przeprowadzenie audytu projektu Wzmocnienie kompetencji kluczowych w zakresie inicjatywności i przedsiębiorczości wśród uczniów szkół rolniczych w Polsce  - CEKIN, składam niniejszą ofertę:

Oferujemy usługę za łączną cenę:
   - wartość netto...........................zł. (słownie : .............................................................................
     ......................................................................................................................................  złotych)
   - VAT ...........................zł. (słownie : .............................................................................
     ......................................................................................................................................  złotych)

   - wartość brutto.......................... zł. (słownie : ...........................................................................
     ........................................................................................................................................ złotych)

Oświadczam, że:

· Uzyskałem/ uzyskałam informacje niezbędne do przygotowania oferty i właściwego wykonania zamówienia,

· Cena oferty wskazana powyżej zawiera wszelkie koszty związane z realizacją niniejszego zamówienia,

· Spełniam warunki określone w art. 22 ust 1 ustawy - Prawo zamówień publicznych.
· Nie podlegam wykluczeniu na podstawie art. 24 ust.1 i 2 ww. ustawy.

· Wyrażam zgodę na otrzymanie należności w formie przelewu w ciągu .......... dni od daty otrzymania faktury przez zamawiającego (minimum 30 dni).

· Usługę wykonam w terminie:

termin przeprowadzenia audytu: od ….................................... do .........................................


termin przekazania raportu z audytu: …...............................................................
· Akceptuję termin związania ofertą.

· Usługę wykonam sam(a) / z udziałem podwykonawców/*.

· Akceptuję wzór umowy i w razie wybrania mojej oferty zobowiązuję się do podpisania umowy w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiającego. 

· Osobą/osobami upoważnionymi do podpisania umowy jest/są/*:

1. .................................................................................................................................................

stanowisko ..............................................................................................................................

tel./fax. ....................................................................

2. .................................................................................................................................................

stanowisko ..............................................................................................................................

tel./fax. ....................................................................

· Osobą/osobami do kontaktów z zamawiającym odpowiedzialnymi za wykonanie zobowiązań umowy jest/są/*:

1. .................................................................................................................................................

stanowisko ..............................................................................................................................

tel./fax. ...................................................................

2. .................................................................................................................................................

stanowisko ..............................................................................................................................

tel./fax. ...................................................................

Integralną częścią oferty są załączniki:

1. ...................................................................

2. ...................................................................

3. ...................................................................

4. ...................................................................

5. ...................................................................

6. ...................................................................

7. ...................................................................

Na ..........  kolejno ponumerowanych stronach składamy całość oferty.

........................... dnia............2013r.                             

 ...............................................................
                                                                                      

podpisy osób uprawnionych do reprezentacji 
                                                                                                                 
wykonawcy lub pełnomocnik
* niepotrzebne skreślić
Załącznik 2
OŚWIADCZENIE

Przystępując do postępowania w sprawie udzielenia zamówienia publicznego na przeprowadzenie audytu projektu Wzmocnienie kompetencji kluczowych w zakresie inicjatywności i przedsiębiorczości wśród uczniów szkół rolniczych w Polsce  - CEKIN
Ja (imię i nazwisko)
 ...........................................................................................................................................................

zamieszkały(a):
 ...........................................................................................................................................................

oświadczam, że posiadam niezbędne doświadczenie w audytowaniu projektów współfinansowanych z POKL. W ciągu ostatnich 5 lat przeprowadziłem/ przeprowadziłam …............  audytów projektów współfinansowanych z POKL.
....................................dnia.....................2013r.                          ........................................................
podpis                                  
Załącznik 3
OŚWIADCZENIE

Przystępując do postępowania w sprawie udzielenia zamówienia publicznego na przeprowadzenie audytu projektu Wzmocnienie kompetencji kluczowych w zakresie inicjatywności i przedsiębiorczości wśród uczniów szkół rolniczych w Polsce  - CEKIN
Ja (imię i nazwisko)
 ...........................................................................................................................................................

zamieszkały(a):
 ..........................................................................................................................................................

oświadczam, że nie jestem powiązany z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo, w sensie wzajemnych powiązań między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem niniejszej procedury wyboru Wykonawcy, polegających w szczególności na:

a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji,

c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika,

d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej,  pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
....................................dnia.....................2013r.                          ........................................................
podpis                                  
Załącznik 4
Umowa nr ………… /2013
w ramach Projektu 
„Wzmocnienie kompetencji kluczowych w zakresie inicjatywności i przedsiębiorczości wśród uczniów szkół rolniczych w Polsce – CEKIN” 

współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej 

w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego z Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki

Priorytet III. Wysoka jakość systemu oświaty, 

Działanie 3.3. Poprawa jakości kształcenia, 

Poddziałanie 3.3.4 Modernizacja treści i metod kształcenia, 

Zawarta w dniu………………...…………., w Brwinowie pomiędzy:   
1. Krajowym Centrum Edukacji Rolniczej w Brwinowie ul. Pszczelińska 99; 05–840 Brwinów, reprezentowanym przez Dyrektora Wojciecha Gregorczyka, zwanym dalej „Zamawiającym”
a
…...........................................................................................................
…...........................................................................................................
…...........................................................................................................
…...........................................................................................................
zwanym/ zwaną w dalszej części umowy „Wykonawcą”, 
w wyniku przeprowadzonego postępowania na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z póź. zmian.), zgodnie z zasadą efektywnego zarządzania finansami, opisaną w Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie kwalifikowania wydatków w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki.
§ 1
Wykonawca zobowiązuje się wykonać usługę polegającą na przeprowadzeniu audytu projektu Wzmocnienie kompetencji kluczowych w zakresie inicjatywności i przedsiębiorczości wśród uczniów szkół rolniczych w Polsce  - CEKIN, realizowanego z poddziałania 3.3.4 Modernizacja treści i metod kształcenia Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, współfinansowanego przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego, zgodnie ze swoją Ofertą z dnia …...............….... 2013r.
§ 2
Przedmiot umowy Wykonawca zobowiązuje się zrealizować w terminie:  
a) termin przeprowadzenia audytu: od ….................................... do .........................................

b) termin przekazania raportu z audytu: …...............................................................
§ 3
1. Wykonawca zobowiązany jest do wykonania z należytą starannością i w ustalonym terminie, czynności związanych z usługą stanowiącą przedmiot zamówienia.

2. Za szkody powstałe w czasie realizacji przedmiotu umowy na majątku Zamawiającego odpowiada Wykonawca.

3. Ze strony Wykonawcy osobą odpowiedzialną za realizację umowy jest: 
……………………………………………….. 

4. Ze strony Zamawiającego osobą odpowiedzialną za realizację umowy jest:
………………………………………………..

§ 4
Wykonawca zobowiązuje się do udzielenia Instytucji Pośredniczącej II stopnia dla Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki – Ośrodkowi Rozwoju Edukacji, al. J.Ch. Szucha 25, 00-918 Warszawa oraz innym podmiotom uprawnionym do kontroli, prawa wglądu do dokumentów Wykonawcy związanych z realizowanym Projektem, w tym do dokumentów finansowych.
§ 5
1. Łączna wartość zamówienia wynosi:

netto ......... zł (słownie: ............................................), VAT zł (słownie: ......................................),

brutto ............ zł (słownie: ........................................).

z zastrzeżeniem postanowień ust. 2 i 3.

2. Dane cenowe brutto, określone przez Wykonawcę będą stałe przez cały okres realizacji umowy, cena netto może ulec zmianie w przypadku urzędowej zmiany stawki podatku VAT.

3. W przypadku wzrostu urzędowej stawki podatku VAT cena netto zostanie pomniejszona poprzez odliczenie kwoty należnego podatku VAT w dniu wystawienia faktury przez Wykonawcę.
4. Zapłata nastąpi po wykonaniu przedmiotu umowy, na podstawie faktury VAT w terminie …...  dni od jej doręczenia przez Wykonawcę, na konto wskazane na fakturze. Za datę płatności strony uznają dzień wysłania przez Zamawiającego polecenia przelewu do banku prowadzącego jego rachunek, z zastrzeżeniem ust. 5.

5. W przypadku nie przekazania środków finansowych przez Instytucję Pośredniczącą II stopnia Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, w ramach którego realizowany jest projekt  w terminie umożliwiającym terminowe dokonania zapłaty na rzecz Wykonawcy -  zapłata nastąpi bez odsetek w ciągu 10 dni po otrzymaniu środków finansowych od  ww. Instytucji. Za datę płatności strony uznają dzień wysłania przez Zamawiającego polecenia przelewu do banku prowadzącego jego rachunek.
§ 6
Strony dopuszczają zmiany umowy w zakresie:
1) zmiany terminu wykonania usługi, której konieczność zaistniała wskutek okoliczności niemożliwych do przewidzenia w chwili zawarcia umowy, o czas wynikający z tych okoliczności,

2) zmiany obowiązujących przepisów prawa związanych z przedmiotowym zamówieniem,

3) ceny, w przypadku urzędowej zmiany stawki podatku VAT mającej wpływ na ceny, stawki i kwoty podatku VAT,
4) zmiany wartości przedmiotowej umowy, wynikającej z okoliczności określonych w pkt 2)-4), proporcjonalnie o zakres tych zmian.
§ 7
1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne:

1) w wysokości 5 % łącznej wartości netto zamówienia, określonej w § 5 ust. 1, jeżeli zadanie  zostanie wykonane niezgodnie z opisem określonym w ofercie,

2) w wysokości 20 % łącznej wartości netto zamówienia, określonej w § 5 ust. 1 w   przypadku odstąpienia od umowy z powodu okoliczności, za które odpowiada Wykonawca.

2. Postanowienia ust. 1 nie wykluczają prawa Zamawiającego do dochodzenia od Wykonawcy  odszkodowania uzupełniającego na zasadach ogólnych, jeżeli wartość powstałej szkody przekroczy wysokość kar umownych.

3. W przypadku niewykonywania lub nienależytego wykonywania warunków niniejszej umowy  przez Wykonawcę, Zamawiający może rozwiązać umowę ze skutkiem natychmiastowym, ust. 1 pkt 2 stosuje się odpowiednio.
§ 8
Zmiany niniejszej umowy wymagają dla swej ważności formy pisemnej pod rygorem nieważności.
§ 9
W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową będą miały zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego, przepisy ustawy Prawo zamówień publicznych oraz inne przepisy powszechnie obowiązujące w danym zakresie.
§ 10
1. Ewentualne spory mogące wyniknąć w toku realizacji niniejszej umowy strony poddają pod rozstrzygnięcie Sądu właściwego miejscowo ze względu na siedzibę  Zamawiającego.

2. Wykonawca zobowiązuje się do powiadamiania Zamawiającego w terminie 14 dni o każdej zmianie adresu, nazwy firmy oraz wszelkich zmianach związanych z jego  statusem prawnym.

3. Zamawiający zastrzega sobie, że pisma kierowane do Wykonawcy na ostatni znany mu adres  uważa się za skutecznie doręczone z dniem powtórnego zawiadomienia o możliwości odbioru pisma, albo zwrotu przez pocztę z adnotacją o nieskuteczności doręczenia.
§ 11
1. Umowa wchodzi w życie z dniem jej podpisania przez obie strony.

2. Umowa została zawarta w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, jeden egzemplarz 
    otrzymuje Wykonawca, jeden egzemplarze umowy otrzymuje Zamawiający.

3. Integralną cześć umowy stanowi Oferta  Wykonawcy oraz protokół z postępowania o udzielenie zamówienia. 
.........................................                                                          ……………………………
       ZAMAWIAJĄCY 
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cena oferowana minimalna brutto 


X =	______________________________   x 100 pkt x Wk


cena badanej oferty brutto 









